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Yes 

NON‐Passing Grade Road Map 
(WN/WU/F/INC GRADES) 

Did the student attend 
your class at least once? 

Did the students attend 
at least once, and then 
completely stopped 

attending any time prior 
to the final exam week 

without officially 
withdrawing? 

Did the student complete 
ALL course requirements? 

No 

Commencement of Attendance 

Did you consult with the 
student and agree that an 
incomplete grade can be 

given? 

No 

Final Grade 

Assign a 
“WN” 

Assign a 
“WU” 

Assign a 
passing grade  Assign a “F” 

Assign an 
“INC” 

Assign a 
letter grade 
based on 

course work 

Yes 

Successful 

No 

Unsuccessful 

Yes  Yes  No 

Definitions: 
WN ‐ A grade of “WN” is assigned to students who never attended and did not officially withdraw from the class. This grade is assigned when a student is 
marked absent on the certification of attendance roster. Grade is not available in the final grade roster. 
WU ‐ A grade of “WU” is assigned to students who attended a minimum of one class, completely stopped attending at any time before final exam week and 
did not officially withdraw. 
F ‐ A grade of “F” is a failure grade given to a student who completed the course and failed. 
INC ‐The grade of “INC” (Incomplete) should only be assigned by the instructor in consultation with the student adhering to guidelines.  


